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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 12 năm 2015
BÁO CÁO THÁNG  12 NĂM 2015
I.Những công việc tháng 12/2015:

· Triển khai xếp thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2015-2016

· Hoàn tất đề thi kết thúc học phần các khóa 13CĐ-M, 14CĐ-M, 14TC-MT

· Kiểm tra hồ sơ giáo viên (giáo án, giáo trình, sổ tay giáo viên, đề cương chi tiết…) năm học 2012 đến nay.

· Nhập điểm danh, nhập điểm lên phần mềm EMS
· Hoàn chỉnh thời khóa biểu trên phần mềm, nhập tạm ngưng lịch học, phiếu báo bù của giáo viên.

· Chuẩn bị kiểm kê tài sản ngày 30, 31/12/2015

· Làm dự trù vật tư thực tập HK2 năm học 2015-2016

· Phối hợp với khoa Cơ bản và khoa Lý luận chính trị xếp thời khóa biểu HK2 khóa 13CĐ-M, 14CĐ-M, 14TC-MT.

· Phân công coi thi khóa 13CĐ-M, 14CĐ-M, 14TC-MT và thi lại tốt nghiệp 13TC-MT
II.Những công việc tháng 01/2016: 
· Giảng viên coi thi khóa 13CĐ-M, 14CĐ-M, 14TC-MT và thi lại tốt nghiệp khóa 13TC-MT theo lịch phân công của nhà trường.
· Hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 2 các khóa.

· Tổ chức hội thảo cấp khoa

· Hoàn tất đề thi kết thúc học phần các khóa 15CD, 15TN, 15TCN

· Chuẩn bị kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1.

· Tiếp tục cập nhật phần mềm trong quản lý ứng dụng đào tạo.
	
	TRƯỞNG KHOA
Trương Việt Khánh Trang


